Ime PRIIMEK

Naslov strokovnega članka

Povzetek

Besedilo do 1.000 znakov s presledki – v enem odstavku
Ključne besede: do 5 ključnih besed
1 Uvod

Besedilo
, besedilo, besedilo, besedilo, besedilo, besedilo, besedilo, besedilo, besedilo
, besedilo, Besedilo, besedilo, besedilo, besedilo, besedilo, besedilo, besedilo, besedilo, besedilo, naštevanje v alinejah:

– besedilo, besedilo, besedilo, besedilo, besedilo, besedilo, besedilo, besedilo, besedilo, besedilo, besedilo, besedilo, besedilo,

– besedilo, besedilo, besedilo, besedilo, besedilo, besedilo, besedilo, besedilo, besedilo, besedilo (avtor/inštitucija, letnica)
.

Besedilo (slika 1
), besedilo, besedilo, besedilo ...
Slika
 1: Naslov slike (vir: 
avtor, letnica)

Besedilo, besedilo

2 Naslov poglavja

Besedilo, besedilo-opomba[1]

Besedilo, naštevanje v alinejah:

1. besedilo, besedilo, besedilo, besedilo, besedilo, besedilo, besedilo, besedilo, besedilo, besedilo, besedilo, besedilo, besedilo, besedilo-opomba[2],

2. besedilo, besedilo, besedilo, besedilo, besedilo, besedilo, besedilo, besedilo, besedilo, besedilo, besedilo, besedilo, besedilo (slika 2).

Slika 2: (a) 
Naslov slike, (b) naslov slike, (c) naslov slike (foto: (a) 
ime in priimek fotografa, (b) ime in priimek fotografa, (c) ime in priimek fotografa)

Besedilo, besedilo, besedilo (v nadaljevanju: KRATICA), 
besedilo.
3 Naslov poglavja
Besedilo, besedilo, besedilo, besedilo, besedilo, besedilo, besedilo, besedilo, besedilo (slika 3), besedilo.

Slika 3: Naslov slike (ilustracija: 
ime in priimek)

Besedilo (preglednica 1
), besedilo, besedilo
Preglednica 1: Naslov preglednice
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Vir: avtor/inštitucija, letnica

Besedilo, besedilo

4 Naslov poglavja
Besedilo, besedilo, besedilo, besedilo, besedilo, besedilo, besedilo, besedilo, besedilo, besedilo, besedilo, besedilo, besedilo, besedilo, besedilo, besedilo, besedilo, besedilo, besedilo, besedilo, besedilo, besedilo, besedilo, besedilo, besedilo-odstavek.
Besedilo,
 besedilo, besedilo, besedilo, besedilo, besedilo, besedilo, besedilo, besedilo, besedilo, besedilo, besedilo, besedilo, besedilo, besedilo, besedilo, besedilo, besedilo, besedilo, besedilo, besedilo, besedilo, besedilo, besedilo, besedilo, besedilo, besedilo.

5 Naslov poglavja
Besedilo, besedilo

5.1 
Naslov podpoglavja
Besedilo, besedilo
X
 Sklep

Besedilo, besedilo, besedilo
Ime in priimek avtorja, naziv

Institucija, Kraj

E-pošta: xx.xx@xx.si
Opombe 

[1] Razlaga opombe

[2] Razlaga opombe
Viri in literatura

Po abecednem vrstnem redu

�Ime in priimek avtorja in morebitnih soavtorjev napišite enega pod drugim:





Ime in PRIIMEK


Ime in PRIIMEK


Ime in PRIIMEK


�S krepko pisavo je dovoljeno pisati le naslov članka in naslove poglavij.





Naslovi člankov naj bodo čim krajši in čim manj zapleteni.


�Uvod in Sklep sta obvezni poglavji. 





Ni dovoljeno uporabljati funkcije za avtomatsko naštevanje poglavij, ki jo  ima program Word. Številke poglavij je treba vstaviti ročno, v obliki, kot je prikazano (številka, presledek, naslov poglavja, torej brez pike za številko poglavja).


�V vsem prispevku naj bo uporabljen le en slog, in sicer privzet slog Normal. Prispevki morajo imeti enojni medvrstični razmik, tip pisave Times New Roman, velikost pisave 12.





Besedilo prispevka naj bo oblikovano povsem preprosto. Ni dovoljeno uporabljati zamikov, deljenja besed, podčrtavanja, senčenja ali kakršnih koli drugih načinov oblikovanja, razen označitve ležeče pisave, na primer za tuje izraze – primer: pametna mesta (ang. smart cities)


�Če pripravljate članek iz poročila, pazite, da v besedilu ne ostane besedna zveza vezana na končno poročilo, magistrsko delo, doktorsko disertacijo, na primer: »V tem končnem poročilu bomo predstavili ...«. Napišite »V članku bomo predstavili ...«.





Da je članek nastal na podlagi končnega poročila, lahko napišete v uvodu ali pa vstavite oznako za opombo med besedilom v uvodu (glejte v nadaljevanju, kako vstaviti opombo) in v opombi na koncu (gljete opombe na koncu) navedite, da temelji članek na končnem poročilu (navedite naslov končnega poročila, leto priprave in inštitucijo, morebitne soavtorje ipd.). 





Glejte primere člankov in uredite tako, kot je v primerih.


�Ni dovoljeno uporabljati funkcije za avtomatsko označevanje, ki jo  ima program Word. Oznake za alineje je treba vstaviti ročno, v obliki, kot je prikazano (pomišljaji).


�Sklice na vire in literaturo je treba obvezno navajati med besedilo in ne pod črto v opombah. Če gre za dobesedne  sklice se dodajo puščični narekovaji za citat – »besedilo« –, za avtorjem in letnico pa se naredi dvopičje in doda stran (avtor, letnica: stran). 





Če avtor ali urednik ni znan, se navede ime inštitucije (inštitucija, letnica), če gre za dobesedni citat, se besedilo citata navede v puščičnih narekovajih – »besedilo, besedilo« –, za inštitucijo in letnico pa se naredi dvopičje in doda stran (inštitucija, letnica: stran). 








Za sklice na internetne vire pa po vrstnem redu:


– besedilo, besedilo, besedilo (internet 1)�,


– besedilo, besedilo, besedilo (internet 2)�.


Na končnem seznamu navedete dostop do določenega internetnega vira.


�Na slike se sklicujte že med besedilom. Na njih se sklicujte kot je prikazano tukaj (beseda slika in zaporedna številka slike). Vse slike (grafi, ilustracije, fotografije, razen preglednic) imajo enotno ime – slika.


�Slik ne pripenjajte v besedilo, ampak jih pošljite ločeno. Naslov posamezne slikovne datoteke naj bo sestavljen le iz besede slika, vezaja in zaporedne številke, ki jo ima slika v besedilu (na primer slika-1). Vse slike naj bodo pripravljene v črno-beli obliki, ker bo tisk črno-beli. 





Grafe izdelajte v excelu in jih  tudi uredništvu pošljete v excelu. Uporabljajte samo sive, črne in bele odtenke barv na grafih.


�Primer navajanja vira za grafično gradivo iz drugih publikacij – ti viri se navedejo tudi v seznamu virov in literature.





Če gre za lastni vir se navede (vir: lastni vir).


�Ni dovoljeno uporabljati funkcije za opombe, ki jo ima program Word. Oznako za opombo je treba vstaviti ročno, v obliki, kot je prikazano. Opombe razložite za sklepnim poglavjem. Število in dolžina opomb v besedilu prispevka naj bosta omejena le na najnujnejše. Sklici na opombe naj bodo v oglatih oklepajih, zapisani »nadpisano (v potenci)«.


�Ni dovoljeno uporabljati funkcije za avtomatsko oštevilčevanje, ki jo  ima program Word. Številke za naštevanje je treba vstaviti ročno, kot je prikazano.


�Če je slika sestavljena iz več slik, morajo biti te označene z a, b, c itd., in tudi naslovi posameznih slih morajo biti označeni, kot je prikazano.


�Primer navajanja avtorstva za fotografije. Če je slik (v tem primeru fotografij) več v okviru ene slike, se navede avtorstvo za vsako, razen, če je isti avtor vseh slik (v tem primeru fotografij).


�Za primere uvedbe kratic Na primer Organizacija združenih narodov (v nadaljevanju: OZN)..


�Za skice, sheme itd. se uporablja izraz ilustracija.


�Na preglednice se sklicujte že med besedilom, in sicer kot je prikazano tukaj (beseda preglednica in zaporedna številka slike).


�Preglednice naj nimajo navpičnih črt, horizontalne črte pa naj označujejo le naslovno vrstico in zaključek preglednice in morebitne vmesne pomembnejše nadrejene vrstice ali poimenovanje skupin. 





Poravnava naj bo na levo. Le naslovna vrstica vsakega stolpca je zapisana s krepko pisavo, drugje v preglednici pisava ni krepka (niti za poimenovanja vmesnih skupin pri stolcih).


�Besedilo naj bo razdeljeno na čim manj odstavkov. Zamikanje prvih vrstic odstavkov ni dovoljeno. Namesto tega naj bo na mestu, na katerem je predviden odstavek, prazna vrstica, kot je prikazano tukaj.


�Dovoljeni sta največ dve ravni podpoglavij


�Sklep je zadnje poglavje v članku in naj ima zadnjo zaporedno številko poglavij.


�Navedba nazivov ni nujna. Vsak avtor se naj glede tega odloči po svoje.


�Študentje naj napišejo, da so magistranti (ali študenti) določene fakultete, na primer:


magistrantka Fakultete za arhitekturo Univerze v Ljubljani, Katedra za urbanizem, Ljubljana





�Sledi navedba morebitnih opomb, ki ste jih vstavili v besedilo. Sklici na opombe naj bodo v oglatih oklepajih, zapisani »nadpisano (v potenci)«. Sledijo si naj v zaporedju, z eno vmesno vrstico.


�Za primere navajanj uporabljenih virov in literature v seznamu virov in literature glejte navodila za avtorje.


�Način navajanja (bodite pozorni na ločila in ležečo pisavo):





Knjiga (avtorska):


Priimek, I., Priimek, I., in Priimek, I. (letnica izdaje): Naslov dela. Kraj, Založba.





Knjige (uredniška):


Priimek, I., in Priimek, I. (ur.) (letnica izdaje): Naslov dela. Kraj, Založba.





Članek:


Priimek, I., Priimek, I., in Priimek, I. (letnica izdaje): Naslov članka. Ime revije, letnik(številka), str. od–do.





Poglavje:


Priimek, I., Priimek, I., in Priimek, I. (letnica izdaje): Naslov poglavja. Priimek, I., in Priimek, I. (ur.): Naslov knjige/zbornika, str. od–do. Kraj, Založba.





Zaključna dela:


Priimek, I. (letnica izdaje): Naslov dela. Diplomsko/Magistrsko delo/Doktorska disertacija. Kraj, Univerza, Fakulteta.





Poročila:


Priimek, I. (letnica izdaje): Naslov dela. Zaključno poročilo. Kraj, Inštitucija.





Zakoni:


Ime zakona (okrajšava). Uradni list Republike Slovenije, št. številka/leto. Ljubljana.





Objave brez avtorja, znana pa  je inštitucija:


Polno inštitucije (letnica izdaje): Naslov dela. Kraj izdaje.





Internetni viri (navajamo samo, če ni druge možnosti):


–  če poznamo avtorja:


Priimek, I. (letnica izdaje): Naslov dela. Dostopno na: http//:www.naslov.pdf (sneto dan. mesec. leto).


–  če avtorja ne poznamo:


Internet 1: Naslov dela. Dostopno na: http//:www.naslov.si (sneto dan. mesec. leto).


Internet 2: Naslov dela. Dostopno na: http//:www.naslov.si (sneto dan. mesec. leto).





Časopisi


Priimek, I. (letnica objave): Naslov članka. Ime časopisa, dan. mesec. leto objave, str. od–do.





Za druge navedbe glejte primere člankov ali vprašajte uredništvo.
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